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Profil souhaité

Expérience

24 Mois 

Compétences

Actualiser des processus, des méthodes et outils de gestion Concevoir des supports de suivi et de gestion Législation sociale

Réaliser des déclarations réglementaires

Savoir-être professionnels

Organiser son travail selon les priorités et les objectifs Respecter ses engagements, assumer ses responsabilités Avoir le sens du service

Informations complémentaires

• Qualification : Technicien

Dieulefit Santé est un centre de réadaptation spécialisé privé à but non lucratif installé à Dieulefit dans la Drôme. 

Les spécialités qui sont prises en charge sont les maladies cardiovasculaires, les maladies de l'appareil 

respiratoire, les maladies neurologiques et les pathologies de l'appareil locomoteur notamment après chirurgie 

orthopédique.

Pour notre établissement qui accueille 150 salariés, nous recherchons un-e Gestionnaire RH polyvalent capable 

d'intervenir sur l'ensemble des sujets relatifs au Ressources Humaines :

- ADP : Gérer les dossiers des employés, réaliser les déclarations légales auprès des différents organismes la 

médecine travail, sécurité sociale, mutuelle, prévoyance, etc.

- GTA : Planification et modification quotidienne des absences, astreintes, formations, évènement familiale.

- PAIE : Edition des entrées, saisi des temps et EV, édition des bulletins, explications aux salariés

- Recrutement : gestion annonces, traitements des CV, intégration des collaborateurs.

- Formation : Pilotage du plan de formation gestion du budget et des inscriptions

- Et autres projets RH : gestion des compétences, SIRH, etc.

Rémunération selon expérience à partir de 2 350€ brut par mois.

Qualifications :

- Diplôme en ressources humaines et/ou expérience éprouvée

- Autonomie organisationnelles importante

- Sens du service, confidentialité et responsabilité
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CDI
Contrat travail

35H Travail en journée

Salaire brut : Mensuel de
2350.0 Euros sur 12.0 mois
Mutuelle
Restauration

Déplacements : Jamais
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• Secteur d'activité : Activités hospitalières

Entreprise

ASSOCIATION DIEULEFIT SANTE

100 à 199 salariés
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