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Premier / Première de réception en hôtellerie (H/F)
26 - DIEULEFIT -  Localiser avec Mappy

Actualisé le 13 janvier 2026

Profil souhaité
Expérience

1 An(s) 

Compétences

Accueillir, orienter et renseigner un client  Effectuer le suivi des commandes, la facturation  Effectuer le suivi des réservations 

Langue

Anglais 

Savoir-être professionnels

Avoir l'esprit d'équipe Organiser son travail selon les priorités et les objectifs Avoir le sens du service

Niché au cœur de la Drôme provençale et d'un parc arboré de 40 ha, le Domaine Hôtelier Les Sources de 
Dieulefit dispose de 94 chambres, d'un restaurant, de deux piscines et d'équipements sportifs.

Vos missions :
Vous assurerez l'accueil des clients pendant la durée de leur séjour, de l'arrivée au départ, et les renseigne. 
Vous accomplirez les formalités à l'arrivée et au départ des clients enregistrement, clôture des notes...) et leur 
fournit toute information sur les conditions de séjour. Vous traiterez les appels téléphoniques, la 
correspondance hôtelière (renseignements relatifs aux locations de chambres, réservations, tarifs, services 
annexes...) et assurerez le secrétariat de la réception. Il participe à la commercialisation des prestations de 
l'hôtel, effectue la planification des réservations et l'occupation des chambres, la comptabilité journalière, la 
facturation des prestations, l'encaissement des notes et le contrôle des paiements différés.

Vos compétences :
Utilisation de logiciels de réservation/facturation hôtelière
Techniques de planification
Modalités d'accueil
Gestion comptable et administrative
Techniques de yield management / Stratégie tarifaire et commerciale
Maîtrise orale de l'anglais

Votre profil :
Discrétion, patience, diplomatie, amabilité et disponibilité, excellente présentation, organisation et fiabilité

Poste logé









CDD - 8 Mois
Contrat travail

39H/semaine Travail en
journée
Travail les week-ends et
jours fériés
Travail saisonnier

Salaire brut : Mensuel de
2080.0 Euros à 2300.0
Euros sur 12.0 mois
Hébergement
Titres restaurant / Prime
de panier
Complémentaire santé

Déplacements : Jamais
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https://www.francetravail.fr/accueil
https://www.francetravail.fr/accueil
https://www.francetravail.fr/accueil
https://fr.mappy.com/plan#/26220%20dieulefit#xtor=CS1-84-[francetravail]-[lieu-travail]
https://fr.mappy.com/plan#/26220%20dieulefit#xtor=CS1-84-[francetravail]-[lieu-travail]


Informations complémentaires
• Qualification : Employé qualifié
• Secteur d'activité : Hébergement touristique et autre hébergement de courte durée

Employeur

LES SOURCES DE DIEULEFIT

6 à 9 salariés

Mme sandra roques
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